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1. ชื่อกระบวนการ 
  การอนุญาต: การประกอบโลหกรรม 
R กระบวนการสรางคุณคา 
£ กระบวนการสนับสนุน 

2. วัตถุประสงคของกระบวนการ 
 เพ่ือใหมั่นใจวากระบวนการออกใบอนุญาตประกอบโลหกรรม ไดมีการปฏิบัติตามขอกําหนด 
ระเบียบ หลักเกณฑเก่ียวกับการออกใบอนุญาตประกอบโลหกรรมที่กําหนดไวอยางถูกตองและมี
ประสิทธิภาพ สอดคลองกับนโยบายและวัตถุประสงคขององคกร รวมทั้งเกิดความชัดเจนเก่ียวกับ
ข้ันตอนการออกใบอนุญาตประกอบโลหกรรม และใหเจาหนาที่สามารถปฏิบัติงานไดในระยะเวลาที่
รวดเร็ว  

3. ผูรับบริการและผูมีสวนไดสวนเสีย 
ผูรับบริการ  R ผูประกอบการ  £ ประชาชน £ หนวยงานภาครัฐ  
 £ องคกรปกครองสวนทองถิ่น  £ กระทรวงอุตสาหกรรม 
ผูมีสวนไดสวนเสีย R ประชาชน/ชุมชนในทองถิ่น   R ผูประกอบการอุตสาหกรรมตอเนื่อง 
  R หนวยราชการอ่ืน 

4. ขอบเขต 
 ใชเปนคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของกระบวนการออกใบอนุญาตประกอบโลหกรรม ของ
กลุมอุตสาหกรรมโลหการ สํานักอุตสาหกรรมพ้ืนฐาน ครอบคลุมตั้งแตการรับเรื่องการขออนุญาต
ประกอบโลหกรรมที่ผูประกอบการย่ืนคําขอรับใบอนุญาตประกอบโลหกรรมผานสํานักงาน
อุตสาหกรรมจังหวัดในทองที่มาให กพร. เพ่ือใหสํานักอุตสาหกรรมพื้นฐานดําเนินการพิจารณา 
การตรวจสอบเอกสาร การตรวจสอบพ้ืนที่ การสรุปผลการพิจารณาเสนอตอ อพร. เพ่ือออก
ใบอนุญาตประกอบโลหกรรมใหกับผูประกอบการ และการแจงผลการพิจารณาใหอุตสาหกรรมจังหวัด 
ในทองที่ทราบ 

5. คําจํากัดความ 
 กพร. หมายถึง กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร 
 อพร. หมายถึง อธิบดีกรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร 
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 จรท. หมายถึง เจาพนักงานอุตสาหกรรมแรประจําทองที่ หรือผูที่อธิบดีกรม

อุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแรมอบหมายใหปฏิบัติหนาที่เจา
พนักงานอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร 

 สอพ. หมายถึง สํานักอุตสาหกรรมพ้ืนฐาน 
 ผอ.สอพ. หมายถึง ผูอํานวยการสํานักอุตสาหกรรมพ้ืนฐาน 
 อล. หมายถึง กลุมอุตสาหกรรมโลหการ 
 หก.อล. หมายถึง หัวหนากลุมอุตสาหกรรมโลหการ 
 สบก. หมายถึง สํานักบริหารกลาง 
 สกม. หมายถึง  สํานักกฎหมาย 
 ผวจ. หมายถึง ผูวาราชการจังหวัด 
 สอจ. หมายถึง สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัด 
 อสจ. หมายถึง อุตสาหกรรมจังหวัด 
 ฝ.พร. หมายถึง ฝายอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร 
 การประกอบโลหกรรมที่อยูในความควบคุม หมายถึง การประกอบโลหกรรมแรทุกชนิดโดย
กรรมวิธีถลุงแรหรือการทําแรใหเปนโลหะดวยวิธีอ่ืนใด รวมทั้งการทําโลหะใหบริสุทธิ์หรือการผลิต
เหล็กกลาไมวาจะมีปริมาณการผลิตขนาดใด 

6. หนาท่ีความรับผิดชอบ 
 อพร. :  พิจารณาอนุญาตการประกอบโลหกรรม 
 ผูอํานวยการสํานัก :  พิจารณาผลการตรวจสอบประกอบการพิจารณาอนุญาตเพ่ือนําเสนอ

ตอ อพร. 
 หก.อล. :  พิจารณาแผนการตรวจสอบพ้ืนที่ประกอบการพิจารณาแผนผังและ

กรรมวิธีประกอบโลหกรรม และมอบหมายใหวิศวกรโลหการ อล. 
ตรวจสอบพ้ืนที่ รวมทั้งพิจารณาผลตรวจสอบประกอบการพิจารณา
อนุญาต 

 วิศวกรโลหการ อล. :  ตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอใบอนุญาตประกอบโลหกรรม จัดทํา
แผนการตรวจสอบพ้ืนที่ประกอบการพิจารณาแผนผังและกรรมวิธี
ประกอบโลหกรรม ดําเนินการตรวจสอบพ้ืนที่ และสรุปผลการ
ตรวจสอบ รวมทั้งประสานความรวมมือกับจรท. และผูประกอบการ 
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7. ขอกําหนดท่ีสําคัญ ตัวชี้วัดภายใน และตัวชี้วัดผลผลิตของกระบวนการ 

ขอกําหนดท่ีสําคัญ ตัวชี้วัดภายใน 
คา

เปาหมาย 
ตัวชี้วัดผลผลิตของ

กระบวนการ 
คา

เปาหมาย 
1. ความถูกตองและรวดเร็ว 
 

- รอยละของการรักษามาตรฐาน
ระยะเวลาการใหบริการ 
- รอยละของเร่ืองที่ไมถูกสงกลับ
โดย อพร. 
 

80% 
 

80% 

2. ความโปรงใส เปนธรรม และ
ตรวจสอบได 
 

- รอยละของคําขอที่ไดรับการ
พิจารณาตามลําดับ 
 

100% 
 
 

- รอยละของระดับ
ความพึงพอใจของ
ผูรับบริการ 
- จํานวนผูรับบริการที่
รองเรียนเกี่ยวกับการ
อนุญาต: การ
ประกอบโลหกรรม 
 

85% 
 
 

0 ราย 
 
 
 
 
 

 คําอธิบายตัวชี้วัด 

 สูตรคํานวณตัวชี้วัดภายใน 
1. รอยละของการรักษามาตรฐานระยะเวลาการใหบริการ   

= (จํานวนเรื่องคําขอใบอนุญาตประกอบโลหกรรมที่ดําเนินการแลวภายในระยะเวลา
การใหบริการที่กําหนด ÷ จํานวนเรื่องคําขอใบอนุญาตประกอบโลหกรรมทั้งหมด) × 100 

หมายเหตุ ระยะเวลาการใหบริการที่กําหนด = 30 วันทําการ 
เกณฑการใหคะแนนเทียบกับรอยละของผลสําเร็จ 

คาเปาหมาย 
1 2 3 4 5 

80% 60% 65% 70% 75% 80% 
 

2. รอยละของเรื่องที่ไมถูกสงกลับโดย อพร. 
= (จํานวนเรื่องคําขอใบอนุญาตประกอบโลหกรรมที่เสนอตอ อพร. โดย สอพ. เพ่ือ

พิจารณาอนุญาตประกอบโลหกรรมที่ไมถูกสงกลับโดย อพร. ÷ จํานวนเรื่องคําขอ
ใบอนุญาตประกอบโลหกรรมที่เสนอตอ อพร. โดย สอพ. เพ่ือพิจารณาอนุญาต
ประกอบโลหกรรมทั้งหมด) × 100 

เกณฑการใหคะแนนเทียบกับรอยละของผลสําเร็จ 
คาเปาหมาย 

1 2 3 4 5 
80% 60% 65% 70% 75% 80% 
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3. รอยละของคําขอที่ไดรับการพิจารณาตามลําดับ 
= (จํานวนคําขอใบอนุญาตประกอบโลหกรรมที่ไดมีการสั่งใหดําเนินการโดย หก.อล. 

ตามลําดับ ÷ จํานวนคําขอใบอนุญาตประกอบโลหกรรมทั้งหมด) × 100 
เกณฑการใหคะแนนเทียบกับรอยละของผลสําเร็จ 

คาเปาหมาย 
1 2 3 4 5 

100% 60% 70% 80% 90% 100% 
 

 สูตรคํานวณตัวชี้วัดผลผลิตของกระบวนการ 
1. รอยละของระดับความพึงพอใจของผูรับบริการ 

 พิจารณาจากผลสํารวจความพึงพอใจของผูรับบริการของ กพร.  
เกณฑการใหคะแนนเทียบกับรอยละของผลสําเร็จ 

คาเปาหมาย 
1 2 3 4 5 

85% 65% 70% 75% 80% 85% 
 

2. จํานวนผูรับบริการที่รองเรียนเก่ียวกับการอนุญาต: การประกอบโลหกรรม 
= จํานวนรายผูรับบริการที่รองเรียนเก่ียวกับการอนุญาตการประกอบโลหกรรม โดย

รองเรียนเปนลายลักษณอักษร หรือผานทางอินเตอรเน็ตของ กพร. ในหมวดขอ
รองเรียน 

เกณฑการใหคะแนนเทียบกับผลสําเร็จ 
คาเปาหมาย 

1 2 3 4 5 
0 ราย 12 ราย 9 ราย 6 ราย 3 ราย 0 ราย 

 
 
 
 
 

 
 
 



 
 
 

 
 
 

สํานักอุตสาหกรรม
พื้นฐาน 

การอนุญาต: 
การประกอบโลหกรรม 

คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

หนาที่: 6/10 
วันที่บังคับใช:  15 ก.ค. 2552 
แกไขครั้งที่ 00 
รหัส: DPIM-VP-002/1 

 
 
 
 

 

8. แผนผังข้ันตอนการดําเนินงาน (Work flow) 
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 รวมระยะเวลาการใหบริการ 10 ขั้นตอน 30 วันทําการ 
  หมายเหต ุ   ขั้นตอนที่ไมอยูในการควบคุมของกระบวนการ 
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9. รายละเอียดข้ันตอนการดําเนินงาน 
 9.1 สํานักบริหารกลางเปนผูรับคําขอรับใบอนุญาตประกอบโลหกรรมและเอกสารประกอบ
คําขอที่ผูประกอบการสงผานมาจากสํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัดประจําทองที่มายัง กพร. และสง
เอกสารทั้งหมดมาที่ สอพ. เพ่ือดําเนินการ โดยเอกสารดังกลาวจะถูกประทับตราลงวันที่รับเอกสาร
ตามระเบียบงานสารบรรณ (1 วันทําการ) 

 9.2 ผอ.สอพ. มอบหมายใหกลุมอุตสาหกรรมโลหการเปนผูดําเนินการ โดย หก.อล. จะ
พิจารณามอบหมายใหวิศวกรโลหการที่รับผิดชอบเปนผูดําเนินการตรวจสอบความครบถวนและ
ถูกตองของเอกสารประกอบคําขอที่สงมา พรอมทั้งบันทึกผลการตรวจสอบในแบบฟอรมตรวจสอบ
ความครบถวนของเอกสารประกอบคําขอ ในกรณีที่เอกสารไมครบถวนหรือไมถูกตองใหทําหนังสือ
ถึงอุตสาหกรรมจังหวัดประจําทองที่เพ่ือแจงผูย่ืนคําขอดําเนินการสงเอกสารเพ่ิมเติมหรือแกไข 
พรอมทั้งระบุใหสงเอกสารกลับมายัง กพร. ตามระยะเวลาที่กําหนด (3 วันทําการ) 

 9.3 วิศวกรโลหการทําการตรวจสอบแผนผังและกรรมวิธีประกอบโลหกรรมใหมีความถูกตอง
เปนไปตามหลักวิชาการและมีรายละเอียดครบถวนตามที่กําหนดไวในระเบียบกรมอุตสาหกรรม
พ้ืนฐานและการเหมืองแร วาดวยการออกใบอนุญาตประกอบโลหกรรม การจัดทํา และการเปลี่ยนแปลง
หรือเพ่ิมเติมแผนผังและกรรมวิธีประกอบโลหกรรม พ.ศ. 2549 ในกรณีการประกอบโลหกรรมที่
ขออนุญาตมีขนาดกําลังการผลิตเขาขายตามประกาศกระทรวงวิทยาศาสตร เทคโนโลยี และ
สิ่งแวดลอม ที่ออกตามพระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอม พ.ศ. 2535 ใหทํา
หนังสือ ถึงอุตสาหกรรมจังหวัดประจําทองที่เพื่อแจงผูยื่นคําขอนําแผนผังและกรรมวิธีประกอบ 
โลหกรรมดังกลาวไปจัดทํารายงานการวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอมและเสนอตอสํานักงาน
นโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมเพ่ือขอความเห็นชอบ (5 วันทําการ) 

 9.4 เมื่อเอกสารครบถวนให สอพ. นัดหมายผูย่ืนคําขอเพ่ือตรวจสอบเขตโลหกรรมประกอบ
แผนผังและกรรมวิธีประกอบโลหกรรมที่ย่ืนขอเพ่ือเปนขอมูลการพิจารณาอนุญาต หากตรวจสอบ
พบวาไมถูกตองใหทําหนังสือถึงอุตสาหกรรมจังหวัดประจําทองที่เพ่ือแจงผูย่ืนคําขอแกไขแผนผัง
และกรรมวิธีประกอบโลหกรรม (5 วันทําการ) 

 9.5 สอพ. นัดหมายผูย่ืนคําขอเพ่ือชี้แจงขอมูลและรายละเอียดของโครงการตอเจาหนาที่
สํานักอุตสาหกรรมพ้ืนฐาน พรอมทั้งนําขอเสนอแนะจากการประชุมไปปรับปรุงแผนผังและกรรมวิธี
ประกอบโลหกรรมตอไป (3 วันทําการ) 

 



คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงาน รหัส: DPIM-VP-002/1 
แกไขครั้งท่ี 00 
วันท่ีบังคับใช:  15 ก.ค. 2552 

 
สํานักอุตสาหกรรม

พ้ืนฐาน การอนุญาต: 
การประกอบโลหกรรม 

หนาท่ี: 9/10 
 

 

 9.6 สอพ. จัดทําสรุปผลการพิจารณาแผนผังและกรรมวิธีประกอบโลหกรรมเพ่ือเสนอ  อพร . 
ใหพิจารณาเห็นชอบการนําแผนผังและกรรมวิธีประกอบโลหกรรมดังกลาวไปเขากระบวนการรับฟง
ความคิดเห็นของชุมชนในเขตพ้ืนที่ตั้งโรงงานประกอบโลหกรรม (กรณีการรับฟงความคิดเห็นให
เปนไปตามแนวปฏิบัติการอนุญาตประกอบโลหกรรมใหเปนไปตามหลักรัฐธรรมนูญแหง
ราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2550) ซึ่งดําเนินการโดย สอจ. (5 วันทําการ) 

 9.7 สบก. ดําเนินการสงแผนผังและกรรมวิธีประกอบโลหกรรมให สอจ. เพื่อจัดใหมีการรับ
ฟงความคิดเห็นของชุมชน เพ่ือนําผลสรุปจากการรับฟงความคิดเห็นมาใชเปนขอมูลประกอบการ
พิจารณาอนุญาตประกอบโลหกรรม (1 วันทําการ) 

 9.8 เมื่อไดรับรายงานผลสรุปจากการรับฟงความคิดเห็นจาก สอจ. แลว สอพ. ดําเนินการ
จัดทําสรุปผลการพิจารณาทั้งหมดและเสนอตอ อพร. เพ่ือพิจารณาอนุญาตการประกอบโลหกรรม 
ในกรณีที่มีประเด็นขอกฎหมายที่จําเปนจะตองพิจารณาใหสงเรื่องไปยัง สกม. เพ่ือตรวจสอบ
ประเด็นกฎหมายดังกลาว กอนเสนอให อพร. พิจารณาอนุญาต (5 วันทําการ) 

 9.9 เมื่อ อพร. พิจารณาอนุญาตประกอบโลหกรรมแลว สอพ. ดําเนินการออกใบอนุญาต
ประกอบโลหกรรม และทําหนังสือถึง สอจ. เพ่ือแจงผลการพิจารณา (1 วันทําการ) 

 9.10 สบก. สงหนังสือแจงผลการพิจารณาให สอจ. ทราบ และกรณีที่ อพร. พิจารณาอนุญาต
ประกอบโลหกรรม สบก. ดําเนินการสงใบอนุญาตประกอบโลหกรรมให สอจ. 1 ชุด และใหผูรับ
ใบอนุญาต 1 ชุด (1 วันทําการ) 

 รวมระยะเวลาการดําเนินการ 10 ข้ันตอน 30 วันทําการ 

10. เอกสารอางอิง 
 10.1 ระเบียบกรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร วาดวยการออกใบอนุญาต
ประกอบโลหกรรม การจัดทํา และการเปลี่ยนแปลงหรือเพ่ิมเติมแผนผังและกรรมวิธีประกอบโลหกรรม 
พ.ศ. 2549 
 10.2 พระราชบัญญัติแร พ.ศ. 2510 
 10.3 กฎกระทรวงอุตสาหกรรม ออกตามความในพระราชบัญญัติแร พ.ศ. 2510 
 10.4 ประกาศกระทรวงวิทยาศาสตร เทคโนโลยี และสิ่งแวดลอม เรื่อง กําหนดประเภทและ
ขนาดของโครงการหรือกิจการของสนราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือเอกชนที่ตองจัดทํารายงานการวิเคราะห
ผลกระทบสิ่งแวดลอม ออกตามพระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอม พ.ศ. 2535 
 10.5 แนวปฏิบัติการอนุญาตประกอบโลหกรรมใหเปนไปตามหลักรัฐธรรมนูญแหง
ราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2550 
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11.  แบบฟอรมท่ีใช 
 11.1 ใบอนุญาตประกอบโลหกรรม 
 11.2 แบบคําขอรับใบอนุญาตประกอบโลหกรรม 
 11.3 บันทึกตรวจสอบความครบถวนของเอกสารประกอบคําขอ 
 11.4 บันทึกรายงานการตรวจสอบโรงงานประกอบโลหกรรม  

12. การควบคุมเอกสาร 
ชื่อเอกสาร ผูรับผิดชอบ สถานที่จัดเก็บ ระยะเวลา วิธีการจัดเก็บ 

เอกสารประกอบใบอนุญาต
ประกอบโลหกรรม ไดแก 
1. ใบอนุญาตประกอบโลหกรรม 
2. เงื่อนไขแนบทายใบอนุญาต

ประกอบโลหกรรม 
3. แผนผังและกรรมวิธี

ประกอบโลหกรรม 
4. เอกสารประกอบคําขอ

ใบอนุญาตประกอบโลหกรรม 

 
 

หก.อล. 
หก.อล. 

 
หก.อล. 

 
หก.อล. 

 
 

ตูเอกสารของ อล. 
ตูเอกสารของ อล. 

 
ตูเอกสารของ อล. 
 
ตูเอกสารของ อล. 

 
 

ตลอดไป 
ตลอดไป 

 
ตลอดไป 

 
ตลอดไป 

 
 

เรียงตามวันที ่
เรียงตามวันที ่

 
เรียงตามวันที ่

 
เรียงตามวันที ่

 
 


