
 
 
 
 
 

กลุมตรวจสอบภายใน 
กรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร 

คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงาน เลขที ่ วันที่บังคับใช 
การตรวจสอบภายใน DPIM-SP-001 3 ส.ค. 2552 

 
จัดทําโดย ตรวจสอบโดย อนุมัติโดย 

กลุมตรวจสอบภายใน ผอ.ตสน. รพร. 
 

ประวัติการแกไข 
วันท่ีบังคับใช แกไขครั้งท่ี อนุมัติโดย ขอความ/หนาท่ีแกไข 
3 ส.ค. 2552 00  เอกสารออกใหม 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
 
 



คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงาน รหัส: DPIM-SP-001 
แกไขครั้งท่ี 00 
วันท่ีบังคับใช:  3 ส.ค. 2552 

 
กลุมตรวจสอบ

ภายใน การตรวจสอบภายใน 
หนาท่ี: 2/9 

 

1. ชื่อกระบวนการ 
  การตรวจสอบภายใน 
£ กระบวนการสรางคุณคา 
R กระบวนการสนับสนุน 

2. วัตถุประสงคของกระบวนการ 
 เพ่ือใชเปนแนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบภายในสําหรับผูตรวจสอบภายในของกรม
อุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร รวมทั้งใหมั่นใจวาการปฏิบัติตรวจสอบเปนไปตาม
กฎระเบียบ ขอบังคับหลักเกณฑที่กําหนดอยางสม่ําเสมอและมีประสิทธิภาพ 

3. ผูรับบริการและผูมีสวนไดสวนเสีย 
ผูรับบริการ  £ ผูประกอบการ  £ ประชาชน R หนวยงานภาครัฐ  
 £ องคกรปกครองสวนทองถิ่น   £ กระทรวงอุตสาหกรรม 
ผูมีสวนไดสวนเสีย R ประชาชน/ชุมชนในทองถิ่น   £ ผูประกอบการอุตสาหกรรมตอเนื่อง 
  R หนวยราชการอ่ืน 

4. ขอบเขต 
  ใชเปนคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของกระบวนงานการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน ของกลุม
ตรวจสอบภายใน ครอบคลุมตั้งแตข้ันตอนการวางแผนการตรวจสอบ การปฏิบัติงานตรวจสอบ การ
รายงานและติดตามผลการตรวจสอบ 

5. คําจํากัดความ 
 กพร. หมายถึง กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร 
 อพร. หมายถึง อธิบดีกรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร 
 ตสน. หมายถึง กลุมตรวจสอบภายใน 
 ผอ.ตสน. หมายถึง ผูอํานวยการกลุมตรวจสอบภายใน 
 การตรวจสอบภายใน หมายถึง กิจกรรมการใหความเชื่อมั่นและการใหคําปรึกษาอยางเที่ยง
ธรรมและเปนอิสระ ซึ่งจัดใหมีข้ึนเพ่ือเพ่ิมมูลคาและปรับปรุงการปฏิบัติงานของสวนราชการใหดีข้ึน 
การตรวจสอบภายในจะชวยใหสวนราชการบรรลุเปาหมายและวัตถุประสงคที่กําหนดไว ดวยการ
ประเมินและปรับปรุงประสิทธิผลของกระบวนการบริหารความเสี่ยง การควบคุมและการกํากับดูแล
อยางเปนระบบ 
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ภายใน การตรวจสอบภายใน 
หนาท่ี: 3/9 

 
 ผูตรวจสอบภายใน หมายถึง ผูที่ไดรับการแตงตั้งจากหัวหนาสวนราชการใหปฏิบัติงาน
ตรวจสอบภายในของสวนราชการ โดยมีหนาที่รับผิดชอบตรวจสอบราชการบริหารสวนกลางที่มี
สํานักงานตั้งอยูในสวนกลาง และสวนภูมิภาค 
 ผูรับตรวจ หมายถึง หนวยงานในสังกัดกรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร 
 การบริการใหความเชื่อมั่น (Assurance Services) หมายถึง การตรวจสอบหลักฐานตางๆ 
อยางเที่ยงธรรม เพ่ือนํามาประเมินผลอยางเปนอิสระในกระบวนการบริหารความเสี่ยง การควบคุม 
และการกํากับดูแลของสวนราชการ 
 การบริการใหคําปรึกษา (Consulting Services) หมายถึง กิจกรรมการใหบริการคําแนะนํา ให
คําปรึกษา และการใหบริการอ่ืนๆ ที่เก่ียวของ โดยลักษณะงานและขอบเขตของงานข้ึนอยูกับ
ผูรับบริการ เพ่ือเพ่ิมมูลคาใหแกสวนราชการ และปรับปรุงการดําเนินงานของสวนราชการใหดีข้ึน 
 การควบคุมภายใน หมายถึง กระบวนการที่คณะผูบริหารและบุคลากรในสวนราชการกําหนดข้ึน
เพ่ือใหความเชื่อมั่นอยางสมเหตุสมผลวาการดําเนินงานของสวนราชการจะบรรลุวัตถุประสงค  
 การประเมินความเสี่ยง (Risk Assessment) หมายถึง กระบวนการระบุปจจัยเสี่ยงและวิเคราะห
ความเสี่ยงอยางเปนระบบ รวมถึงการจัดลําดับความสําคัญของความเสี่ยงวาเหตุการณใดหรือ
เงื่อนไขอยางใดที่จะมีผลกระทบตอการไมบรรลุวัตถุประสงคของสวนราชการ 
 ปจจัยเสี่ยง (Risk Factor) หมายถึง สิ่งที่เกิดจากความไมแนนอน หรือสิ่งที่กอหรือสนับสนุนให
เกิดความเสี่ยง 
 ความเสี่ยง (Risk) หมายถึง สถานการณที่อาจจะเกิดข้ึนและเปนอุปสรรคตอการบรรลุเปาหมาย
ของสวนราชการ 
 แผนการตรวจสอบ หมายถึง แผนการปฏิบัตงิานที่จัดทําข้ึนลวงหนาโดยมีสาระสําคัญเก่ียวกับ
เรื่องที่จะตรวจสอบ จํานวนหนวยรับตรวจ ระยะเวลาในการตรวจสอบแตละเรื่อง ผูรับผิดชอบในการ
ตรวจสอบ รวมทั้งงบประมาณที่ใชในการปฏิบัติงานตรวจสอบ 
 แผนการปฏิบัติงาน หมายถึง แผนการปฏิบัติงานสําหรับงานที่ไดรับมอบหมาย ซึ่งผูตรวจสอบ
ภายในจะตองจัดทําไวลวงหนาวาจะตรวจสอบเรื่องใด ที่หนวยรับตรวจใด ดวยวัตถุประสงค 
ขอบเขตการตรวจสอบ และวิธีการตรวจสอบใด 
 กระดาษทําการ (Working Papers) หมายถึง เอกสารที่ผูตรวจสอบภายในจัดทําข้ึนในระหวาง
การตรวจสอบเพ่ือบันทึกรายละเอียดการทํางาน ซึ่งประกอบดวยขอมูลตางๆ ที่ใชในการตรวจสอบ 
ขอบเขตการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ ขอมูลจากการประเมินและวิเคราะห และผลสรุปของการ
ตรวจสอบเพ่ือใชเปนแนวทางในการรายงานผลการปฏิบัติงาน 
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ภายใน การตรวจสอบภายใน 
หนาท่ี: 4/9 

 
 เทคนิคการตรวจสอบ (Audit Technique) หมายถึง วิธีการตรวจสอบที่ดีซึ่งผูตรวจสอบภายในควร
นํามาใชในการรวบรวมขอมูลหลักฐานตางๆ เพ่ือใหไดหลักฐานที่ดีและเสียคาใชจายนอยที่สุด เปนที่
ยอมรับของผูปฏิบัติงานโดยการตรวจสอบเปนไปตามวัตถุประสงคและแผนการตรวจสอบที่กําหนด 

6. หนาท่ีความรับผิดชอบ 
 ผอ.ตสน : บริหารงานของกลุมตรวจสอบภายใน กํากับดูแลการประเมินความเสี่ยง

เพ่ือวางแผนการตรวจสอบ จัดทําแผนการตรวจสอบประจําปและ
แผนการตรวจสอบระยะยาว จัดทําแผนการปฏิบัติงาน ปฏิบัติงาน
ตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบ สอบทานรางรายงานการตรวจสอบ 
รายงานผลการตรวจสอบ ติดตามผลการตรวจสอบ ใหคําปรึกษาแก
หนวยรับตรวจและผูเก่ียวของ รวมทั้งประสานงานกับหนวยงานตาง ๆ 
ที่เก่ียวของ เพ่ือใหการปฏิบัติงานตรวจสอบภายในบรรลุเปาหมายและมี
ประสิทธิภาพ 

 ผูตรวจสอบภายใน : สํารวจขอมูลเบ้ืองตน ประเมินระบบการควบคุมภายในประเมินความ
เสี่ยงเพ่ือจัดทําแผนการตรวจสอบประจําปและแผนการตรวจสอบระยะ
ยาว จัดทําแผนการปฏิบัติงาน ปฏิบัติงานตรวจสอบตามแผนการ
ตรวจสอบ จัดทํากระดาษทําการ รางรายงานการตรวจสอบ ติดตามผล
การตรวจสอบ ใหคําปรึกษาแกหนวยรับตรวจและผูเก่ียวของ 

7. ขอกําหนดท่ีสําคัญ ตัวชี้วัดภายใน และตัวชี้วัดผลผลิตของกระบวนการ 

ขอกําหนดท่ีสําคัญ ตัวชี้วัดภายใน 
คา

เปาหมาย 
ตัวชี้วัดผลผลิตของ

กระบวนการ 
คา

เปาหมาย 
1. ความถูกตองและโปรงใสของการ
ปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน 
 

- รอยละของความสําเร็จของการ
รายงานผลการตรวจสอบตาม
ระยะเวลาที่กําหนด 
- รอยละของบุคลากรที่ไดรับการ
ฝกอบรมเพื่อเพิ่มทักษะการ
ตรวจสอบภายในตามแผนการ
ฝกอบรมที่กําหนด 

100% 
 
 

100% 
 
 
 
 
 

- จํานวนผูรองเรียน
เกี่ยวกับการ
ปฏิบัติงานตรวจสอบ
ภายใน 
- จํานวนเร่ืองเกี่ยวกับ
การปฏิบัติงานของ
หนวยรับตรวจที่ผิด
ระเบียบวินัยการเงิน
การคลังจากรายงาน
ของสํานักงานการ
ตรวจเงินแผนดิน 

0 ราย 
 
 
 

0 เร่ือง 
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ภายใน การตรวจสอบภายใน 
หนาท่ี: 5/9 

 
 คําอธิบายตัวชี้วัด 
 สูตรคํานวณตัวชี้วัดภายใน 

1. รอยละของความสําเร็จของการรายงานผลการตรวจสอบตามระยะเวลาที่กําหนด 
= (จํานวนรายงานของผลการตรวจสอบภายในที่ดําเนินการแลวเสร็จตามระยะเวลาที่

กําหนด ÷ จํานวนรายงานผลการตรวจสอบภายในที่ดําเนินการทั้งหมด) × 100 
หมายเหตุ ระยะเวลาการดําเนินการที่กําหนด โดยนับตั้งแตวันที่ดําเนินการตรวจสอบแลว

เสร็จจนถึงวันที่จัดทํารายงานการตรวจสอบเสนอตออธิบดี = 30 วันทําการ 
เกณฑการใหคะแนนเทียบกับรอยละของผลสําเร็จ คาเปาหมาย 

1 2 3 4 5 
100% 60% 70% 80% 90% 100% 

2. รอยละของบุคลากรที่ไดรับการฝกอบรมเพ่ือเพ่ิมทักษะการตรวจสอบภายในตามแผนการ
ฝกอบรมที่กําหนด 
= (จํานวนเจาหนาที่ตรวจสอบภายในที่ไดรับการอบรม ÷ จํานวนเจาหนาที่ตรวจสอบ

ภายในที่กําหนดไวในแผนการฝกอบรม) × 100 
เกณฑการใหคะแนนเทียบกับรอยละของผลสําเร็จ คาเปาหมาย 

1 2 3 4 5 
100% 60% 70% 80% 90% 100% 

 สูตรคํานวณตัวชี้วัดผลผลิตของกระบวนการ 
1. จํานวนผูรองเรียนเก่ียวกับการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน 

= จํานวนรายของผูรองเรียนเก่ียวกับการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน โดยรองเรียนเปน
ลายลักษณอักษร หรือผานทางอินเตอรเน็ตของ กพร. ในหมวดขอรองเรียน 

เกณฑการใหคะแนนเทียบกับผลสําเร็จ คาเปาหมาย 
1 2 3 4 5 

0 ราย 12 ราย 9 ราย 6 ราย 3 ราย 0 ราย 

2. จํานวนเรื่องเก่ียวกับการปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจที่ผิดระเบียบวินัยการเงินการคลังจาก
รายงานของสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน 
= จํานวนเรื่องเก่ียวกับการปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจที่ผิดระเบียบวินัยการเงินการคลัง

จากรายงานของสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน 
เกณฑการใหคะแนนเทียบกับผลสําเร็จ คาเปาหมาย 

1 2 3 4 5 
0 เรื่อง 4 เรื่อง 3 เรื่อง 2 เรื่อง 1 เรื่อง 0 เรื่อง 
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8. แผนผังข้ันตอนการดําเนินงาน (Work flow) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 รวม 11 ขั้นตอน 
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9. รายละเอียดข้ันตอนการดําเนินงาน 

ข้ันตอนการวางแผนการตรวจสอบ 
 9.1 สํารวจขอมูลเบ้ืองตน โดยทําการสํารวจและศึกษาขอมูลทั่วไปเก่ียวกับหนวยงานและ
ระบบงานตางๆ ซึ่งอาจศึกษาจากแผนภูมิโครงสรางหนวยงาน การจัดแบงสวนงาน นโยบาย 
เปาหมาย วัตถุประสงค กฎหมายระเบียบ มติคณะรัฐมนตรีตางๆ คําสั่งการปฏิบัติงาน คูมือการ
ปฏิบัติงาน สัมภาษณผูรับตรวจ สังเกตการณปฏิบัติงานจริง รายงานการตรวจสอบครั้งกอน 
 9.2 ประเมินผลระบบการควบคุมภายใน โดยประเมินจากระบบการควบคุมภายในที่แตละ
หนวยงานไดจัดทําข้ึนตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผนดินวาดวยการกําหนดมาตรฐาน
การควบคุมภายใน พ.ศ. 2544 
 9.3  ประเมินความเสี่ยงเพ่ือวางแผนการตรวจสอบ ตามแนวปฏิบัติการตรวจสอบภายในภาค
ราชการ เรื่องการประเมินความเสี่ยงเพ่ือวางแผนการตรวจสอบที่กรมบัญชีกลางกําหนดเปนเกณฑ
ดําเนินการ 
 9.4 จัดทําแผนการตรวจสอบ ตามแนวปฏิบัติการตรวจสอบภายในภาคราชการ เรื่องการวาง
แผนการตรวจสอบและแผนการปฏิบัติงานที่กรมบัญชีกลางกําหนดเปนเกณฑ โดยการดําเนินการ
ควรนําผลจากการประเมินความเสี่ยงมาพิจารณาวางแผนการตรวจสอบระยะยาวและแผนการ
ตรวจสอบประจําป (Audit Plan) ซึ่งแผนการตรวจสอบควรระบุถึงวัตถุประสงค ขอบเขตการ
ปฏิบัติงานตรวจสอบ ผูรับผิดชอบ ระยะเวลาการตรวจสอบ และงบประมาณที่ใชในการตรวจสอบ 
และนําเสนอแผนการตรวจสอบตออธิบดีเพ่ือพิจารณาอนุมัติภายในเดือนกันยายนของทุกปตาม
ระยะเวลาที่กําหนดไวในระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการตรวจสอบภายในของสวนราชการ 
พ.ศ. 2551 
 9.5 จัดสงสําเนาแผนการตรวจสอบที่ไดรับอนุมัติแลวใหแกกรมบัญชีกลางและคณะกรรมการ
ตรวจสอบและประเมินผลภาคราชการประจํากระทรวง 
 9.6 จัดทําแผนการปฏิบัติงาน (Engagement Plan) ตามแผนการตรวจสอบประจําป โดย
ดําเนินการตามแนวปฏิบัติการตรวจสอบภายในภาคราชการ เรื่องการวางแผนการตรวจสอบและ
แผนการปฏิบัติงาน 
 9.7 ตรวจสอบตามแผนการปฏิบัติงานที่กําหนด โดยการดําเนินการตรวจสอบควรเลือก
วิธีการตรวจสอบและเทคนิคการตรวจสอบใหเหมาะสม 
 9.8 รวบรวมขอมูล หลักฐานตางๆ ที่ไดมาจากการตรวจสอบและจัดทํากระดาษทําการ 
พรอมทั้งนําขอมูลตางๆ มาดําเนินการสอบทาน ประมวลผล วิเคราะหและสรุปขอมูล หลังจาก
การปฏิบัติงานตรวจสอบเสร็จสิ้น 
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 ข้ันตอนการรายงานผลการตรวจสอบ 
 9.9 สรุปผลการตรวจสอบและรายงานผลการตรวจสอบตออธิบดีกรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐาน
และการเหมืองแร ภายในเวลาอันสมควรหรืออยางชาภายใน 2 เดือนนับจากวันที่ดําเนินการ
ตรวจสอบแลวเสร็จ ซึ่งการดําเนินการสรุปผลการตรวจสอบ ใหผูตรวจสอบภายในนําขอสังเกต 
ปญหาขอตรวจพบที่ไดจากการตรวจสอบ ผลกระทบที่อาจเกิดข้ึน และขอเสนอแนะหรือแนวทางการ
แกไขปรับปรุงจัดทํารางรายงานสรุปผลการตรวจสอบ และใหผูอํานวยการกลุมตรวจสอบภายในสอบ
ทานรางรายงานสรุปผลการตรวจสอบ พรอมทั้งนําเสนอรายงานผลการตรวจสอบตออธิบดีเพ่ือ
พิจารณาเห็นชอบ 
 9.10 จัดสงรายงานผลการตรวจสอบใหแกผูรับตรวจและคณะกรรมการตรวจสอบและ
ประเมินผลภาคราชการประจํากระทรวง 
 การติดตามผลการตรวจสอบ 
 9.11 ติดตามผลการตรวจสอบตามขอเสนอแนะ โดยใหผูตรวจสอบภายในติดตามและ
ประเมินผลการปฏิบัติตามขอเสนอแนะของผูรับตรวจวาไดดําเนินการหรือไม และมีปญหาอุปสรรค
ภายในระยะเวลาที่กําหนดในแตละเรื่อง  

10. เอกสารอางอิง 
 10.1 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการตรวจสอบภายในของสวนราชการ พ.ศ. 2551 
 10.2 ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผนดินวาดวยการปฏิบัติหนาที่ของผูตรวจสอบภายใน 
พ.ศ. 2546 
 10.3 มาตรฐานการตรวจสอบภายในและจริยธรรมของผูตรวจสอบภายในของสวนราชการ 
พ.ศ. 2545 
 10.4 แนวปฏิบัติการตรวจสอบภายในภาคราชการ เรื่องการประเมินความเสี่ยงเพ่ือวาง
แผนการตรวจสอบ 
 10.5 แนวปฏิบัติการตรวจสอบภายในภาคราชการ เรื่องการวางแผนการตรวจสอบและ
แผนการปฏิบัติงาน 
 10.6 แนวปฏิบัติการตรวจสอบภายในภาคราชการ เรื่องการตรวจสอบการดําเนินงาน 
 10.7 ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผนดินวาดวยการการกําหนดมาตรฐานการควบคุม
ภายใน พ.ศ. 2544 
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11.  แบบฟอรมท่ีใช 
 11.1 กระดาษทําการสรุปขอตรวจพบ (F-AD-01) 
 11.2 แบบสอบถามการควบคุมภายในดานการเงินการบัญชี (F-AD-02) 
 11.3 แบบสอบถามการควบคุมภายในดานการจัดซื้อจัดจาง (F-AD-03) 
 11.4 แบบสอบถามการควบคุมภายในดานการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS (F-AD-04) 
 11.5 กระดาษทําการประกอบการตรวจวัสดุ (F-AD-05) 
 11.6 กระดาษทําการประกอบการตรวจครุภัณฑ (F-AD-06) 
 11.7 กระดาษทําการประกอบการตรวจนับเงินสดและการเก็บรักษาเงิน (F-AD-07) 
 11.8 งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร (F-AD-08) 

12. การควบคุมเอกสาร 
ชื่อเอกสาร ผูรับผิดชอบ สถานที่จัดเก็บ ระยะเวลา วิธีการจัดเก็บ 

แผนการตรวจสอบ เจาพนักงานธุรการ กลุมตรวจสอบภายใน อยางนอย 5 ป เรียงตาม
ปงบประมาณ 

แผนการปฏิบัติงาน เจาพนักงานธุรการ กลุมตรวจสอบภายใน อยางนอย 5 ป เรียงตาม
ปงบประมาณ 

กระดาษทําการ เจาพนักงานธุรการ กลุมตรวจสอบภายใน อยางนอย 5 ป เรียงตามวันที ่
รายงานผลการตรวจสอบ เจาพนักงานธุรการ กลุมตรวจสอบภายใน อยางนอย 5 ป เรียงตามวันที ่

 


