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การจัดสรรคาภาคหลวงแรให 

องคกรปกครองสวนทองถิ่นทั่วประเทศ 
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จัดทําโดย ตรวจสอบโดย อนุมัติโดย 
กลุมงานคลัง หัวหนากลุมงานคลัง ผอ.สบก. 
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1. ชื่อกระบวนการ 
 การบริหารจัดการการเงินและพัสดุ: การจัดสรรคาภาคหลวงแรใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น
ทั่วประเทศ 
£ กระบวนการสรางคุณคา 
R กระบวนการสนับสนุน 

2. วัตถุประสงคของกระบวนการ 
 คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานฉบับนี้ มีวัตถุประสงคเพ่ือใหมั่นใจวาการบริหารจัดการการเงิน
และพัสดุ ในเรื่องการจัดสรรคาภาคหลวงแรใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นทั่วประเทศ ไดมีการ
ปฏิบัติตามข้ันตอนการปฏิบัติงานที่สอดคลองกับขอกําหนด ระเบียบ หลักเกณฑเก่ียวกับการจัดสรร
คาภาคหลวงแรใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นทั่วประเทศที่ กําหนดไวอยางครบถวนและมี
ประสิทธิภาพ  

3. ผูรบับริการและผูมีสวนไดสวนเสีย 
ผูรับบริการ  £ ผูประกอบการ  £ ประชาชน £ หนวยงานภาครัฐ  
 R องคกรปกครองสวนทองถิ่น   £ กระทรวงอุตสาหกรรม 
ผูมีสวนไดสวนเสีย R ประชาชน/ชุมชนในทองถิ่น   £ ผูประกอบการอุตสาหกรรมตอเนื่อง 
  R หนวยราชการอ่ืน 

4. ขอบเขต 
 ใชเปนคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของกระบวนการบริหารจัดการการเงินและพัสดุ ในเรื่องการ
จัดสรรคาภาคหลวงแรใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นทั่วประเทศ ของกลุมงานคลัง สํานักบริหาร
กลาง โดยครอบคลุมคาภาคหลวงแรที่ไดรับโอนจากสํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัดตางๆ ในแตละ
ไตรมาสตามประกาศคณะกรรมการการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น เรื่องการ
จัดสรรคาภาคหลวงแรและคาภาคหลวงปโตรเลียมใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น โดยการจัดสรร
คาภาคหลวงแรใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นทั่วประเทศ ครอบคลุมข้ันตอนตั้งแตการรวบรวมและ
ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลและรายละเอียดการโอนเงินคาภาคหลวงแรจากสํานักงาน
อุตสาหกรรมจังหวัด การบันทึกขอมูลและประมวลผล การเบิกจายคาธรรมเนียมการโอนเงิน การ
ดําเนินการโอนเงินคาภาคหลวงแร และการเผยแพรผลการจัดสรรคาภาคหลวงแร 
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5. คําจํากัดความ 
 กพร. หมายถึง กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร 
 อพร. หมายถึง อธิบดีกรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร 
 สบก. หมายถึง สํานักบริหารกลาง 
 ผอ.สบก. หมายถึง ผูอํานวยการสํานักบริหารกลาง 
 ศสท. หมายถึง ศูนยสารสนเทศอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร 
 สอจ. หมายถึง สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัด 
 อสจ. หมายถึง อุตสาหกรรมจังหวัด 
 คาภาคหลวงแร  หมายถึง คาสิทธิซึ่งกฎหมายกําหนดใหผูไดรับอนุญาตใหทําการหา

ประโยชนจากทรัพยากรของชาติ คือ แร ตองชําระใหแกรัฐ 
 องคกรปกครองสวนทองถิ่น หมายถึง ราชการสวนทองถิ่นที่ไดรับการเลือกตั้งจากประชาชนใน    

ทองถิ่นนั้น  มีอํานาจหนาที่ในการบริหารจัดการบริการ
สาธารณะตามกฎหมาย ไดแก เทศบาลเมืองพัทยา 
องคการบริหารสวนตําบล องคการบริหารสวนจังหวัด และ
กรุงเทพมหานคร 

 Statement  หมายถึง รายงานการเงินซึ่งแสดง การรับ - จาย ในบัญชี กพร. เพ่ือ
การโอน–รับเงิน 

6. หนาท่ีความรับผิดชอบ 
  อพร.  :  อนุมัติการจายเงินเพ่ือจัดสรรคาภาคหลวงแรใหองคกร

ปกครองสวนทองถิ่นทั่วประเทศ 
 ผอ.สบก. :  กํากับดูแลการดําเนินการจัดสรรคาภาคหลวงแรใหองคกร

ปกครองสวนทองถิ่นทั่วประเทศ 
 หัวหนากลุมงานคลัง : กํากับและตรวจสอบการดําเนินการจัดสรรคาภาคหลวงแร

ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นทั่วประเทศ  
 เจาพนักงานการเงินและบัญชี :  ดําเนินการจัดสรรคาภาคหลวงแรใหองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นทั่วประเทศ 
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7. ขอกําหนดท่ีสําคัญ ตัวชี้วัดภายใน และตัวชี้วัดผลผลิตของกระบวนการ 

ขอกําหนดท่ีสําคัญ ตัวชี้วัดภายใน 
คา

เปาหมาย 
ตัวชี้วัดผลผลิตของ

กระบวนการ 
คา

เปาหมาย 
1. ความรวดเร็ว - รอยละของการรักษามาตรฐานระยะเวลาการ

ใหบริการ 
75% 

2. ความถูกตอง 
 

- รอยละของจํานวนรายที่ไมตองดําเนินการ
ปรับปรุงแกไขจากขอขัดของในการจัดสรร
คาภาคหลวงแร 
(จํานวนราย หมายถึง จํานวนองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน )  

98% 
 

- จํานวนผูรองเรียน
เกี่ยวกับการจัดสรร
คาภาคหลวงแรให 
องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินทั่วประเทศ 
 

0 ราย 
 
 

 คําอธิบายตัวชี้วัด 

 สูตรคํานวณตัวชี้วัดภายใน 
1. รอยละของการรักษามาตรฐานระยะเวลาการใหบริการ   

= (จํานวนครั้งที่ดําเนินการจัดสรรคาภาคหลวงแรแลวเสร็จภายในระยะเวลาการใหบริการ
ที่กําหนด ÷ จํานวนครั้งที่ดําเนินการจัดสรรคาภาคหลวงแรในปงบประมาณ) × 100 

หมายเหตุ ระยะเวลาการใหบริการที่กําหนด = 83 วันทําการ 
เกณฑการใหคะแนนเทียบกับรอยละของผลสําเร็จ คาเปาหมาย 

1 2 3 4 5 
75% 25% - 50% - 75% 

 
2. รอยละของจํานวนรายที่ไมตองดําเนินการปรับปรุงแกไขจากขอขัดของในการจัดสรร

คาภาคหลวงแร   
= (จํานวนรายที่ไมตองดําเนินการปรับปรุงแกไขจากขอขัดของในการจัดสรรคาภาคหลวงแร 

÷ จํานวนรายที่ไดรับการจัดสรรคาภาคหลวงแรทั้งหมด) × 100 
เกณฑการใหคะแนนเทียบกับรอยละของผลสําเร็จ คาเปาหมาย 

1 2 3 4 5 
98% 94% 95% 96% 97% 98% 

 

 สูตรคํานวณตัวชี้วัดผลผลิตของกระบวนการ 
1. จํานวนผูรองเรียนเก่ียวกับการจัดสรรคาภาคหลวงแรใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นทั่ว

ประเทศ 
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= จํานวนรายของผูรองเรียนเก่ียวกับการจัดสรรคาภาคหลวงแรใหองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นทั่วประเทศ โดยรองเรียนเปนลายลักษณอักษร หรือผานทางอินเตอรเน็ตของ 
กพร. ในหมวดขอรองเรียน 

เกณฑการใหคะแนนเทียบกับผลสําเร็จ คาเปาหมาย 
1 2 3 4 5 

0 ราย 12 ราย 9 ราย 6 ราย 3 ราย 0 ราย 
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8. แผนผังข้ันตอนการดําเนินงาน (Work flow) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

      รวม 8 ขั้นตอน ระยะเวลาดําเนินการ 83 วันทําการ 
 หมายเหต ุ  ขั้นตอนที่ไมอยูในการควบคุมของกระบวนการ 
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9. รายละเอียดข้ันตอนการดําเนินงาน 

9.1 เจาพนักงานการเงินและบัญชี สบก. รวบรวมและตรวจสอบความถูกตองของขอมูลพรอม
รายละเอียดการโอนเงินคาภาคหลวงแรที่ไดรับจาก สอจ. เปนรายไตรมาส โดยดําเนินการ (60 
วันทําการ) ดังนี้ 

1) ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลและรายละเอียดการโอนเงินคาภาคหลวงแร ไดแก 
− จํานวนคาภาคหลวงแรที่จัดเก็บ 
− จํานวนที่นําสงเปนรายไดแผนดิน 40% 
− จํานวนที่นําสงใหองคการบริหารสวนจังหวัดที่จัดเก็บได 20% 
− จํานวนที่นําสงใหองคการบริหารสวนตําบลหรือเทศบาลที่มีพ้ืนที่ครอบคลุมพ้ืนที่   

ตามประทานบัตรที่จัดเก็บไดภายในเขต 20% 
− จํานวนที่โอนให กพร. ดําเนินการจัดสรรใหองคการบริหารสวนตําบลและ

เทศบาลอ่ืนที่อยูภายในจังหวัดที่มีพ้ืนที่ครอบคลุมพ้ืนที่ตามประทานบัตร 10% 
และองคการบริหารสวนตําบล และเทศบาลในจังหวัดอ่ืน 10% 

2) ตรวจสอบจํานวนเงินที่ไดรับโอนกับ Statement ของธนาคาร 
 หากขอมูล/รายละเอียดการโอนเงินคาภาคหลวงแรไมถูกตอง ใหเจาพนักงานการเงินและ
บัญชี สบก. ประสานงานกับ สอจ. ที่เก่ียวของ เพ่ือแกไขขอมูล/รายละเอียดใหถูกตอง 

9.2 เจาพนักงานการเงินและบัญชี สบก. บันทึกและประมวลผลขอมูลพรอมรายละเอียดการ
โอนเงินคาภาคหลวงแร เพ่ือการจัดสรรคาภาคหลวงแร โดยดําเนินการ (15 วันทําการ) ดังนี้ 

1) บันทึกขอมูลพรอมรายละเอียดการโอนเงินคาภาคหลวงแรลงในโปรแกรมสําเร็จรูปที่ 
กพร. ไดจัดทําข้ึนสําหรับการจัดสรรคาภาคหลวงแร เพ่ือประมวลผลการจัดสรรคาภาคหลวงแรให
องคกรปกครองสวนทองถิ่นทั่วประเทศ 

2) สรุปรายงานผลการจัดสรรคาภาคหลวงแร (FN – RTY – 03) ที่ กพร. ตองดําเนินการ
จัดสรรใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นทั่วประเทศ 

9.3 เจาพนักงานการเงินและบัญชี สบก. เบิกจายคาธรรมเนียมการโอนเงินคาภาคหลวงแร 
โดยดําเนินการ (3 วันทําการ) ดังนี้ 

1) จัดทําใบยืมเงินสําหรับคาธรรมเนียมการโอนเงินผานธนาคาร 
2) รับเช็คสั่งจายธนาคาร 
3) จัดทําใบสําคัญการเบิกจายคาธรรมเนียมการโอนเงินผานธนาคารเพ่ือหักลางเงินยืม 

9.4 เจาพนักงานการเงินและบัญชี สบก. จัดทําหนังสือเพ่ือการโอนจัดสรรคาภาคหลวงแร
พรอมรายละเอียดลงนามโดย อพร. (2 วันทําการ)  
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1) แจงใหธนาคารทราบ (FN – RYT – 01) พรอมจัดสงเช็คคาธรรมเนียมการโอนเงิน
ใหกับธนาคารเพ่ือทําการโอนจัดสรรคาภาคหลวงแรใหกับองคกรปกครองสวนทองถิ่นทั่วประเทศ 

2) แจงใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นทั่วประเทศทราบ (FN – RYT – 02)  

9.5 เจาพนักงานการเงินและบัญชี สบก. โอนจัดสรรคาภาคหลวงแรรายไตรมาสผานธนาคาร
ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นทั่วประเทศ (1 วันทําการ)  

− กรณีมีขอขัดของในการโอนเงิน ซึ่งไดแก การไมปรากฏบัญชีขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่นนั้นๆ และเลขบัญชีขององคกรปกครองสวนทองถิ่นไมถูกตอง ธนาคารจะมีหนังสือแจง
ขอขัดของในการโอนเงินให กพร. ทราบ เมื่อ สบก. ไดรับเรื่องดังกลาว ใหดําเนินการตามข้ันตอนที่ 
9.6 ตอไป 

− กรณีไมมีขอขัดของในการโอนเงิน ใหดําเนินการตามข้ันตอนที่ 9.7 ตอไป  

9.6 กรณีมีขอขัดของในการโอนเงิน เจาพนักงานการเงินและบัญชี สบก. ตรวจสอบและ
ปรับปรุงแกไขขอขัดของ เพ่ือใหธนาคารดําเนินการโอนเงินใหใหม  

9.7 เจาพนักงานการเงินและบัญชี สบก. จัดทําขอมูลสรุปผลการจัดสรรคาภาคหลวงแร และสง
ไฟลใหศูนยสารสนเทศ เพ่ือเผยแพรผลการจัดสรรคาภาคหลวงแร (1 วันทําการ) 

9.8 เจาหนาที่ ศสท. เผยแพรผลการจัดสรรคาภาคหลวงแรใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นใน 
Website ของ กพร. (1 วันทําการ) 

10.  เอกสารอางอิง 
  10.1 ประกาศคณะกรรมการการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น เรื่อง การ
จัดสรรคาภาคหลวงแรและคาภาคหลวงแรปโตรเลียมใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

11.  แบบฟอรมท่ีใช 
 11.1 หนังสือเพ่ือการโอนจัดสรรคาภาคหลวงแร สําหรับแจงธนาคาร (FN – RYT – 01) 
 11.2 หนังสือเพ่ือการโอนจัดสรรคาภาคหลวงแร สําหรับแจงองคกรปกครองสวนทองถิ่นทั่ว
ประเทศ (FN – RYT – 02)  
 11.3 รายงานผลการจัดสรรคาภาคหลวงแร (FN – RTY – 03)  
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12.  การควบคุมเอกสาร 
   

ชื่อเอกสาร ผูรับผิดชอบ สถานที่จัดเก็บ ระยะเวลา วิธีการจัดเก็บ 
ขอมูลรายละเอียดการรับโอน
เงินคาภาคหลวงแรจาก
สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัด 

เจาพนักงานการเงิน
และบัญช ี

กลุมงานคลัง อยางนอย 5 ป เรียงตามวันที ่

Statement ของธนาคาร เจาพนักงานการเงิน
และบัญช ี

กลุมงานคลัง อยางนอย 5 ป เรียงตามวันที ่

รายงานผลการจัดสรร
คาภาคหลวงแร 

เจาพนักงานการเงิน
และบัญช ี

กลุมงานคลัง อยางนอย 5 ป เรียงตามวันที ่

  


